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Uvod

Tato kniha by méla byt metodickou pomftickou, kterd usnadni vyucujicim na 1. stupni
zakladni Skoly pripravu na hodinu informatiky. Méla by byt také dobrou pomocnici
zaklm, kteri chtéji zaklady na pocita¢i zvladnout svépomoci nebo Kkazdému

zacateCnikovi, ktery se s pocitaCem dosud bliZe nesetkal a nema Zadné zkusSenosti.

VSechny tematické okruhy této knihy jsem sama oducila a vyzkousSela na zakladni Skole
ve ¢tvrtém roc¢niku. Obsahova naplii by méla odpovidat rozsahu jednoho Skolniho roku

s dotaci jedné vyucovaci hodiny tydné.
Jak s knihou pracovat?

Kniha je rozdélena podle tematickych okruhti do Sesti kapitol. Na zacatku kazdé kapitoly
je uvedeno, co se nauc¢ime, a na konci jsou otazKy, jimiz si mliZete ovérit ziskané znalosti
a prakticka cviceni. V nékterych kapitolach se nachazi tipy, které by mohly byt uZitecné

jak pro ucitele, tak pro zaky a tikoly na procvicovani.

- oznacCeni opakovaciho listu

- tabulka pro TIP na
zjednodusSeni prace nebo na
procvicovaci téma
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NeZ se pustime do prace s pocitacem, musime se s nim bliZe seznamit. Predstavime si

stolni pocitac a jeho soucasti.

CO SE V TETO KAPITOLE NAUCIME?

POPIS POCITACE

Existuje mnoho typl pocitact (stolni pocitac, notebook, tablet a mnoho dalSich). Ve
Skole se nejcastéji setkame se stolnim pocitacem. Ten se sklada ze ¢tyr zadkladnich ¢asti.
Jsou to monitor, kldvesnice, mys a pocitacovd skrin. VSechny Ctyfti ¢asti jsou nezbytné pro

provoz a ovladani pocitace.

PC skiin Monitor

LN
LN
.....
L
LN
0

Obr. 1, Stolni pocitac (zdroj vlastni)
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Monitor
Monitor by se dal prirovnat k tabuli, na které se zobrazuji vysledky veskeré c¢innosti,

kterou na pocitaci provadime. MlizZeme tedy diky nému pocita¢ ovladat. Zobrazuje se
nam na ném veskera nabidka programd, soubori a sloZek, se kterymi miizeme pracovat.
Na monitor se tedy pouze divame. PouZzivaji se dva typy monitord CRT a LCD. Monitory

typu CRT jsou nahrazovany typem LCD.

Obr. 2, Monitor

Mys

Mys, kterd je pripojena k pocitaci, je ¢astecné podobna mysi Zivé. Ale na rozdil od Zivé je
pro zacatec¢nika u stolnfho pocitace nepostradatelnd, protoze diky ni mliZzeme ovladat
kurzor (tj. mala Sipka pohybujici se na monitoru). Mys se ovlada pohybem ruky, tak jak
pohybujeme mysi po stole, tak se pohybuje kurzor na monitoru. MiZzeme se setkat se

dvéma typy mysi. Prvni typ ma dvé tlacitka - levé a pravé. Druhy typ ma navic mezi

tlacitky kolecko.

:{  KOLECKO

: Slouzikrychlému  :

: posunu
.“‘ EEEEEEEEEEEEEEEEEEER " ..‘ E v dOkumel’ltu. E
¢ LEVE TLACITKO : Hereenrns Ceerereneane
= Slouz : ° PRAVETLACITKO
: kpotvrzovani & I :
. otevirani e : Slouzi k oznateni¢i  :
: dokumentd, : zobrazeni tzv. ,mistni :
: soubor@aslozek. : nabidky".

Obr. 3, Mys




E Ll

EIEIDEIEID

Levé tlacitko mySi slouzi kotevirani soubori, sloZek, dokumentl Cci
programi v pocitaci. Bud se provede dvojklik (dvakrat za sebou - rychle

klikneme na jedno misto, nejlépe na ikonu slozky (¢i jiného dokumentu),

kterou chceme otevrit) nebo klikneme jednou levym tlac¢itkem na ikonu a
zmackneme klavesu Enter. Levé tlacitko Ize také vyuZzit k presouvani jednotlivych slozek

a to tak, Ze drzime tlacitko a posouvame mysi.

Pravé tlacitko mysi slouzi k zobrazeni ,,mistni nabidky“, to znamena, ze
kdyZ chvili ptidrzime pravé tlac¢itko na ikoné, zobrazi se nam nabidka

(Menu), kterd by nas mohla zajimat, naptiklad vybér programi, které

miiZeme pouzit, odstranéni, kopirovani ¢i vloZeni, pfejmenovani a jiné

moznosti.

Kole¢ko na mysi umoziiuje snadny posun v prizkumniku, textovych

dokumentech aj. Je to jednodussi neZ pouzivat posuvné listy.

Klavesnice
Klavesnice je také nezbytnou soucasti, ktera je ke skiini pocitace pripojovana. Obsahuje

spoustu klaves, které je uzitecné znat.

Funkéni Numericka
klavesy Kurzorové klavesnice
" klavesy
" Delete Backspace
Tab ..........
R . =, i+ Enter
Caps 0 [T
Lock | ™. ", [
b ) o o ] S — ==
........... +-- DD O EE -=- T
N s | Mezer-
" V. nik

Obr. 4, Klavesnice

Funk¢ni Klavesy jsou klavesy F1 - F12. Jejich funk¢nost je nasledujici: F1 - ndpovéda,
F2 - pfejmenovani, F3 - hledani, F4, F6 - F9, F12 nema stabilni funkci,F5 - aktualizace

webové stranky prohliZzeCe, F10 - aktivuje menu, F11 - plné zobrazeni u prohliZece

(fullscreen).
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Numericka Kklavesnice se aktivuje kldvesou NumLock. Klavesou CapsLock je

aktivovan rezim psani velkych pismen, ty ale miZzeme napsat také stisknutim klavesy

Shift zaroven s klavesou pismena.

Klavesa Enter slouzi Kk potvrzovani, Esc rusi akci. Delete slouzi k mazani textu,
dokumentt nebo slozek. Backspace slouZzi také k mazani, ale pouze textu. Home presune
kurzor na zacatek a End na konec radku v dokumentu. Mezernik, jak uz znazvu
vyplyv4, slouzi k tvorbé mezer mezi slovy. Potfebujeme-li mezeru vétsi nez jednu stopu
je lepsi pouzit klavesu Tab (tabulator).

Pocitacova skrin

Pocitacova skiin je ,mozek” celého pocitace, skiin, ve které se nachazi vSe potiebné, aby

pocitac fungoval a hlavné poslouchal prikazy, které mu uzivatel zaddva pomoci mysi a

nékdy i klavesnice. Pocitacova skrin je ve dvou provedenich, a to:

Desktop

Obr. 6, Desktop

Obr. 5, Tower

PERIFERIE POCITACE
Periferie pocitacCe jsou vstupni a vystupni zarizeni pocitace. Vstupni zatizeni (periferie)
pocitace mizeme jednodusSe definovat jako zafizeni, pres které informace a data do

pocitace vstupuji. Je to naptiklad klavesnice nebo scanner. Pomoci vystupniho zarizeni

(periferie) informace naopak vystupuiji. Jsou to napiiklad tiskarna nebo reprobedny.

[=)




Vyjmenuj a namaluj zakladni 4 ¢asti pocitace.

Popis obrazek:

Namaluj a pojmenuj 2 typy pocitacovych skiini.

Definuj termin ,Periferie pocitace“?

Vystupni periferie vybarvi modre, vstupni ¢ervené.

TISKARNA SCANNER

MYS MIKROFON

MONITOR KLAVESNICE




Vyjmenuj a namaluj zakladni 4 ¢asti pocitace.

MONITOR, KLAVESNICE, MYS,

v s v

POCITACOVA SKRIN

Popis obrazek:

KOLE(:

LEVE TLACITKO RAVE TLACITKO

Namaluj a pojmenuj 2 typy pocitacovych skiini.

TOWER
DESKTOP

Definuj termin , Periferie pocitace“?

VSTUPNI A VYSTUPNI ZARIZENI POCITACE

Vystupni periferie vybarvi zelené, vstupni cervené.




Zapnuti pocitaCe a také jeho vypnuti je zadkladni Ukon, ktery by mél zvladnout kazdy

uzivatel.

CO SE V TETO KAPITOLE NAUCIME?

Zapnuti pocitace
Zapnuti pocitaCe se provadi jednoduSe tlaCitkem na pocitacové skiini, které vypada

obdobné u kazdého pocitace. Po zmacknuti tlacitka se pocitac¢ zapne a nabéhne operacni

systém. V tomto okamZiku miiZeme na pocitaci zacit pracovat.

Obr. 7, Tlacitko zapnuti

Vypnuti pocitace
Vypnuti pocitace je ponékud obtiznéjsi nez zapnuti. Kurzorem mysi najedeme na tlacitko
nabidky ,START*“ (obrazek) a jednou klikneme. Rozbali se ndm roletové menu, kde

klikneme na tlacitko ,Vypnout pocitac“. Ztmavi se ndm obrazovka a zobrazi se vybér

Vypnout, Usporny reZim a Restartovat. Opét jednodu$e klikneme na ,Vypnout“ a

pockame, zda se pocitac vypne.




Internet
Google Chrome

E-mail

Microsoft OFfice: Outlook

Windows Media Player

<@ & @

Maloani

Internet Explorer

CA)

Windows Messenger

,@ Prohlidka systému Windows
HP

: Privodee prenesenim
sobori a nastavent

¥&echny programy D

Ej Dokumenty

& iﬁ Posledni dokumenty

EI Obrazky
n Hudba

&' Tento poiitac

Q Crvladaci panely

‘@ Fristup a wichaozl nastaveni
% programi

Q PFipojt

y Tiskarry a Faxy

@ MNapovéda a odborna pomoc

p Hledat

T spustit. .,

Obr. 8, Nabidka Start

13

Vypnout pocitac

2 B B

l:lsporns'v rezim ¥ypnout Restartovat

Obr. Q,,Ménu vypnuti pocitace

Pfi poslednim kroku se ndm objevi jeété tlacitko ,Storno“, které pouzijeme, kdyZ si to

s vypinanim pocitaCe rozmyslime.

K zdkladiim jako je vypnuti a zapnuti patii také restartovani pocitace, které miize byt

potreba pfri instalaci néjakého programu.

Obr. 10, Tlacitko Restartovat

Dalsi uzite¢né tlacitko je Usporny rezim. Toto tlatitko vyuZijeme, kdyZ potfebujeme

prerusit praci na pocitaci a za néjakou dobu se k ni vratit. Jednoduse kliknutim na toto

tlacitko posleme pocitac ,spat” a aZ jej budeme chtit ,vzbudit,“ zmackneme kteroukoli

kldvesu na klavesnici.

J

Obr. 11, Tla¢itko Usporny reZim




Namaluj tlac¢itko zapnuti pocitace a napis, kde se nachazi.

Popis, jak se provadi vypnuti pocitace.

K ¢emu slouzi toto tlac¢itko?

Y

K ¢emu slouzi toto tlac¢itko?




Namaluj tlac¢itko zapnuti pocitace a napis, kde se nachazi.

|
U NA POCITACOVE SKRINI

Popis, jak se provadi vypnuti pocitace.
START -> VYPNOUT POCITAC -> VYPNOUT

K ¢emu slouzi toto tlac¢itko?

Soul RESTARTOVANI POCITACE

C

K ¢emu slouzi toto tlac¢itko?

® M PREPNUTI DO USPORNEHO REZIMU




CO SE V TETO KAPITOLE NAUCIME?

Co vlastné je operacni systém pocitate? Operacni systém je programové vybaveni

pocitace, které je nezbytné nutné pro fungovani pocitaCe. Diky opera¢nimu systému

miiZeme pocitac ovladat.

¢ Hlavni
panel

Obr. 12, Pracovni plocha

Po zapnuti pocitate se ndm na monitoru pocitace ukaze pracovni plocha - zakladni

prostiredi pocitace. VétSinou byva prirovnavana k pracovni desce stolu a opravdu je ji

velmi podobnda. Miizeme si na ni ukladat soubory ¢i slozky, se kterymi budeme pracovat
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jako na opravdovy stiil. Mimo pracovni plochu si miizeme ukladat soubory jesté na jina
mista na disku. Pracovat s mysi jsme se naucili v kapitole prvni a nyni tyto znalosti

vyuZijeme.
Prace s okny

Spusténi programi
Programy spoustime pres tlacitko Start ->VSechny programy -> Kalkulacka. (kromé

kalkulacky zde najdeme také program Malovani, Pozndmkovy blok a spoustu dalSich

o
programl).
W Katalog systému Windows |1 Lavasaft v | oo vzddlend pomac
@ Pristup a wychozi nastaveni programi L@ MF Software 3 e Windows Media Player
‘ Wwindows Update L@ Microsoft Office 3 3 Windows Messenger
& 72 N |1 Microsaft Silverlight v B windows Movie Maker
[f Accessories , | [ Microsoft visual C-++ 2008 Express Edition ¥
[ Adobe N | Mazila Firefox 4
»
| {1 Adobe Master Collection C54 4 L£) Heroe
[f1 Asus o L) MetBeans »
»
[ AdUs Uiy y| L notepad++
[ Atheras ' | =] Openoffice.arg 2.3 »
({1 avazoiz y| B pofzsuf 4
Pi 3 3
|£1 EBitTorrent y| L Picssa
P SkEni 3
ST e :
|.£1 Barland Delphi 7 2 [ Komunikace
|£1 Catalyst Cantrol Center » L) Pspad edicor » | L systémové nastroje
Internet ¥
»
0 Google Chrome |£1 CorelDRAW Graphics Suike 34 3 L&) e 2005 [ Usnadngni
@ E-mail [£ Crawier lista b [£] Real vl [ Zabava
Microsoft OFfice Outlook L@ CyberLink DVD Site N L@ Seznam Postak Il L) AdresaF
[ DAEMON Tools Lite y| L Skype ' imdigigifernym_cislemz
® inciows el Player |{1 Debugmode N |1 Tatal Commander »
. . 3 Vj Malovani
:% Pl ani [£) doPDF & 3 B Kalkulatka ' '
L@ EasyPHP 5.3.0 N Uprawvy Zobrazit Mapovida v I %] Pozndmkony blok
— 0 . . -
9 Internet Explorer (£ Electranic arts N ‘ . | v | &) Prohlidka systému Windows I
) 4 Privodee kompatibilitou progr
[ Eset 3 [ Zpit ” CE ” = ] 9 p prog
‘windows Messenger v | &% privodes skenery a fokoapar:
“ L@ Eurokran #P 3 =
- 3 Prizkumnik, Windows
i Prohlidka systému Windows (£ Gallerywiorker Cz L4 ﬁ
“P (£ amp N B Fikazovy Fadek
Fe o PP
ﬁ- Pritvodce pFenesenim (£ globetrans b “mi Fiipojeni ke vadlené ploge
soubord & nastaveni [ Goo - Netwado , ﬁ' synchronizovat
|1 Hair Studia - Ylasové studio » B WordPad
¥iechny programy B L@ Hry , o COpera
L@ Inbox Toolbar 3 o Opera 11.51 1087
L@ InterBase N Igj Outlook Express
7 Start '| Jana L@ Jalbum , 2 Tunelp Utilities 2003

Obr. 13, Spusténi pomoci nabidky Start

OKNA - zakladni vlastnosti
Pro zobrazovani dokumentl nebo slozek Windows XP pouZziva Okna, kterd maji své

specifické vlastnosti:
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- pocet spusténych oken na ploSe je prakticky neomezeny
- velikost oken miiZeme ménit

- mezi jednotlivymi okny se miiZzeme prepinat na Hlavnim panelu nebo kliknutim

do jednotlivych oken

Obr. 14, Hlavni panel

K prepinani mezi okny miizeme také vyuzit klavesové zkratky Alt +Tab. (drzime Alt a

mackame Tab).

- okna miiZeme minimalizovat na Hlavni panel pomoci tlacitka v pravém hornim

rohu. Slouzi k zavreni okna.

Minimalizovat———,

Maximalizuje okno na celou obrazovku.

Obr. 15, Ovladani oken

Prace se slozkami

Vytvoreni sloZky
Nejprve si na ploSe vytvorime sloZku s nazvem ,Zacatek“. Najedeme mysi na libovolné

misto na ploSe a zmackneme pravé tlacitko. U mysSi ndm vysko¢i nasledujici mistni

nabidka, ve které vybereme ,Novy“ -> ,Slozka“. Na

L e . ., . , ,
o i ploSe se vytvori slozka s nazvem Nova
E41] Microsoft Dffice Access 2007 Datahézs
1! Flash ActionScript Fils v
B akovka 1 k
CorelDRAW %4 Graphic slozka.
Corel PHOTO-PAINT 4 Image
) Gablona styli €55
7] Dakument aplkare Ward 007
il Flesh Document Obr. 17, Ikona
7\ Kresha OpenDocument:
=
0 ATI CATALYSTIR) Contral Ceniter 19 Prezentace OpenDocument
[ Sedit OpenDocument
Sefadit ikony {2 Textov dokumert OpenDacument
Akuaiizow st £ Prezentace apikace Microsoft Offics PowerPoint
Vi3t 8 Adobe Photoshop Image 11 Z 4 Vk kl 4 D l D 1 b B k
- KL Dolument eplface Wiroef Cfics mackneme klavesu Del (Delete) nebo Backspace,
Zpét: Piesunout QrhZ | ) Textovs dokument
& Synchronizace slozek aplkace Groove P B Micraceft Ware Soud Formet N , v , , v ,
Epbe o3t * 0 Lt sl Mot s ¢imZ se nam smaze nazev Nova slozka a nahradime

AT . ferernorns doka e 2P

nazvem vlastnim, tedy Zacdtek.

Obr. 16, Vytvoreni Nové slozky

Otevi‘eni slozky
Otevirani slozky je velmi jednoduché. Provést to mizeme dvéma zplsoby. Prvni je

dvojklik na vytvorenou slozku a druhy, Ze si na slozku klikneme pouze jednou a poté

zmackneme klavesu Enter. Ktery zptlisob si vyberete je jen a jen na Vas.




|:||:|IZI|:|EI

Pirejmenovani slozky
Jména sloZek bychom méli volit podle toho, co obsahuji, abychom pozdéji védéli, kterou

slozku potrebujeme otevrit. AZ nam na ploSe za¢nou slozky pribyvat, bude obtiZné se
vnich vyznat. Proto si ted nasSi sloZku prejmenujeme. Nejprve klikneme pravym
tla¢itkem mysi na sloZku a najdeme v menu zaloZku ,Pifejmenovat“. Na tuto zalozku
klikneme levym tlac¢itkem a nyni madme moZnost piepsat jméno jako na zacatku, kdyz
jsme slozku vytvorili. ProtoZe jesté nevime, co do slozky budeme ukladat, jméno slozky
bude totozné sVaSim krestnim jménem, v mém pripadé Jana a klikneme levym

tlacitkem mysi na jiné misto.

ProtoZe se dale naucCime pracovat jeSté v programu Microsoft WORD a Malovani,
vytvoiime si ted vnas$i sloZce jesté dalsi dvé slozky, které nazveme ,WORD“ a

JMALOVAN{“.

K prejmenovani slozky miizeme také vyuzit Menu na levé strané okna. Oznacime slozku,

kterou chceme prejmenovat a klikneme na , Pfejmenovat slozku“.

V oteviené sloZce si nyni vytvorime nové dvé slozky. Vytvorime je obdobné jako tu
prvni, jen prvni klik provadime ve sloZce a ne v pracovni ploSe. Nyni mame ve sloZce

,Jana“ vytvoreny dvé nové slozky:

Soubor  Ulpravy  Zobrazit  Oblbend  Mastroje  Mapovéda

@ Zpét @ H p Hledat LII_IJ SloZky - @ Synchronizace slozky

Adresa || ) C\Documents and Settings\KojijatPlochal Jana 4 | PFej"ti
] WORD

Obr. 18, Slozka ,Jana“

- ar 3
Prace se soubory a slofkou &)

=] Prejmenovat slozku

Kopirovani a presunovani slozek
Velmi uzite¢na je i moznost vytvorit si kopii dokumentu nebo celych slozek, které jsme si

vytvorili. Vzdy existuje moZnost, Ze nam ji omylem nékdo smaZe nebo si ji dokonce
smazeme sami. Mlze se nam také pocitac nebo jeho soucast pokazit a my bychom mohli

o nezalohovana data prijit. Proto je nejlepsi, kdyZ si néjakou kopii vytvorime napriklad

na externi disk. Jak ale takovou kopii vytvorit?

[=)




Soubor  Uptawy  Zobrazik  Oblbené  Mastroje  MépovEda ,',.

Qe - € T Desa 1 soay | - (i@ smobronicace siody

Adresa || ) CyDocuments and SettingsikojiaiPlachaljana
) Malovvdni

) WORD
=] Fejmenovat slozku )
|F Presunout sk i N =
1Yy Zkopiravat slozky el alidey
g Publikovat slaZky na webu

@) Sdilet buto slozky
= Odeslat saubory ve slofce

| [ it

Préce se soubory a slofkou @

Yyberte umist&ni, kam cheete zkopirovat WORD, Paté Kikngte
na tladitko Kopirowat,

e-mailzm
7 Odstranit slagku

Dalgi mista

M Plocha

= 1% Tento potitad
=] =1 Mistni disk {C:)

B ) Jednotka DYD-RAM (1)

[ g Mistri disk (E:)
) gy LISE_HP_T01 ()

B L) Jednotka DVD-ROM (G:)

[# | Sdilené dokumenty

Bl Dokumenty (& UsE 2.0 1.3M Uve WebCam ~
|y Sollené dokomenty - o

1Ml Tento potitai

Libowalnou podslofky zobrazite Klepnutim na znaménka plus.
H Mista v s

[Vytvoﬁtnovou s\oEkuJ k Kopiravat J[ Storno ]

Podrobnosti (‘_‘5)

Obr. 19., Kopirovani slozky

Slozku, kterou budeme kopirovat, si nejprve oznacime jednim kliknutim levym tlacitkem
na jeji ikonu a poté pouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + C (stiskneme za sebou tyto
klavesy - nejprve drzime Ctrl a pak stiskneme C). Poté klikneme levym tlac¢itkem na
misto, na které chceme slozku vloZit a opét pouZijeme klavesovou zkratku, ale tentokrat
Ctrl + V. Dal$i mozZnost kopirovani slozek je, Ze klikneme pravym tlacitkem na
kopirovanou slozku a v menu klikneme levym tlacitkem na ,Kopirovat“. Poté klikneme
pravym tlac¢itkem na misto, kam chceme slozku zkopirovat, a v menu vybereme ,Vlozit".
Kopirovat slozky miZeme také pomoci menu vlevé Casti okna. Oznacime slozku,
klikneme levym tlac¢itkem na ,Zkopirovat slozku“ (v pripadé presunuti klikneme na

,Presunout slozku“) a vybereme, kam se ma slozka zkopirovat (pfesunout).

Smazani slozky
Mazani sloZek, soubor i dokumentii mizeme provadét také vice zplisoby. Bud

oznacenim polozky a naslednym stisknutim klavesy Del nebo misto klavesy Del

pouZzijeme nabidku z Menu v levé ¢asti okna.
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Pruzkumnik Windows

o 7 = 7
Prizkumnik Windows se spusti tak,
W Kakahog systéne Windows L Lavasalt ¥ g vaddend pomec
B Pl 8 iched nastaveni rogrand (3 v softmere +| @ wndows MedhaPlaree . . s v 7
s B et t| 8 e jak je vidét na obrazku, tedy:
&1 o L Mook sk v| [ vndows Movis skar
B o L marssoft vl s 2008 Eress Edtion ¢
Ty L L vt Frefox
|3 Adobe Master Collecton 54 » i HeroB ’
| B e :
ew | B, _ Start
B e ) oomeffie ez
B sz »| D ezt v
-m = .
LI | O — Vs$
M W s e . Sechny program
& tond g7 , L Pt adte v [ svmbmovt nisron: v yp g y
L i apaos o | 1w B
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L LD e e o ’ -
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B st 0 e " e EET—
w® |6 G » A Acrobar.com W Prkazovy Fadek
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O oo
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L 5 Tuneuo smies 200

Obr. 20, Spusténi Prizkumnik Windows

Po otevieni Windows Prizkumnik se ndm zobrazi na monitoru nasledujici okno (obr.

21), které si nyni popiSeme.

P Tenio pocitac

Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblbené  Mastroje  Mapovéda

eZpét - @ U pHIedat o SlaEky - @Synchronizacesloiky @

Adresa |ﬂ!—| Tento poditad v | Ffejit

Sloky x Soubory & v tomto pofitadi

M Plocha

el E Dokumenty

= 1M Tenta potitad
[ Miskni disk {C:)
[ o4 Jednotka DVD-RAM (1)
[ (g Mistni disk (E:}
[ L) Jednotka DVD-ROM (G:)
2] E Ovlddaci paneky

= Mistni disk (€23 = i
® | Sdlené dokumenty w w

(¥ U3B 2.0 1,31 UYC WebCam

) Sdilené dokumenty

_| Jednotky pe¥nych diskd

& g Miska v siti Zafizeni s yyménitelnym dloZistEm
Gox (5 Rtk vymenmens
[# | Jana &
A 2 Jednotka DYD-RAM (D) g Jednotka DYD-ROM (G )
] Skenery a fotoaparaty @
:;_- ‘ 15B 2.0 1.3M LW webCam
<.
£ il =]

Obr. 21, Dialogové okno Priizkumnik Windows
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V casti 1 se nachazi Menu, ve kterém najdeme veskeré funkce, které k ovladani Windows

Prizkumnika budeme potrebovat. V ¢asti, ktera je oznacCena Cislem 2 je Panel nastroja s
tla¢itky ZPET, VPRED, HLEDAT apod. V ¢asti 3je Adresaiova struktura slozek, se kterymi
miiZeme pracovat a Cast 4 je pracovni plocha, ve které se zobrazuji slozky a soubory

s nimiZ budeme pracovat.

Cast 1 - Menu
V nabidce Soubor se ndm rozbali ,podmenu”, které nabizi spoustu moznosti. PribliZime

si predevsim Prozkoumat, Otevrit, Hledat a Novy.
Prozkoumat - otevi'e oznaCeny soubor nebo slozku v novém okné.
OtevrFit - rovnéZ otevie soubor nebo slozkuy, ale v okné, v kterém se nachazime.

Hledat - vyuziva se, kdyZ si presné nepamatuju cestu k dokumentu, ktery chceme
oteviit (nevime, kam jsme jej ulozili). Po otevieni se ndm zobrazi okno, ve kterém
miiZeme volit, zda jde o hledani obrazku, sloZky nebo textového dokumentu. Dale
musime upresnit, na kterém disku by mohl byt ndmi hledany dokument a v neposledni

radé samozrejmé nazev nebo alespoii jeho Cast.
Novy - sloZzi k vytvoreni slozky, textového dokumentu aj. na disku.

V nabidce Soubor se nachazi také moZnost prejmenovdni ¢i smazdni nékteré z polozek.

Soubor  Uprawy  Zobrazit  Oblbend  Mastroje  MNapowéda

Obr. 22, Menu

Vnabidce Upravy se nam rozbali ,podmenu”, které nabizi vyjmuti polozky, jeji

zkopirovdni, uloZeni ¢i krok zpét.

V nabidce Zobrazit lze nastavit predevSim zobrazeni panelli ndastrojl, které jsou

nejcastéji pouzivany, dale zobrazeni ikon v okné Windows Prizkumniku.

[=)
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Cast 2 - Panel Nastroji
Zpét Vpred Vyhledavani dokumentu na disku

A

eZpét - @ U pHIedat v
4 .

Obr. 23, Panel nastroji

Nadrazena slozka Zobrazeni iko Miniatury
® Vedle sebe
Tkory

Seznam

Podrobnoski

Obr. 24, Panel nastrojt zobrazeni ikon

Cast 3 - Adresarova struktura

SlaZky &3

B Flocha V adresarové struktuife vidime vSechny slozky, se
[E=] Dokurnenty

= f iy kterymi miiZzeme pracovat. Pokud klikneme na plus, tak

F — Mistni disk (C:)
B i Jednatka DVD-RAM (D)
F g Mistni disk {E:}
B i Jednotka DYD-ROM (G Ly - . , ; p ;
@ B ovladaci panely v adresari nachazi. Kliknutim na minus, se nam sbali
* | Sdilené dokumentsy
@ use 2.0 1.3Mm WG webcam i Obsah sloiky zase zpét.
= E Mista v sii
& ko
# | Jana

se nam rozbali pod-adresarova struktura, tedy vse, co se

Obr. 25, Adresarova struktura

Cast 4 - Pracovni plocha Priizkumniku Windows
Zde se nam zobrazuji vSechny soubory a slozky, se kterymi pracujeme a také obsah téch,

které vybereme.

Prace na plose
Kliknutim pravym tlac¢itkem na plochu se ndm zobrazi mistni nabidka, v které mizeme

najit uzite¢né tlacitka. Vypada nasledovné:
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Seradi ikony na ploSe:
ATI CATALYST(R) Control Center

Sefadit ikony [
G

YloZit

Tvorba nového dokumentu ( popsana vyse) WloZit 28stupce

Zpét: Pesunout Ctrl+2

& Synchronizace sloZek aplikace Groove »
Adobe Drive C54 »

Vyskoci okno, ve kterém si miiZeme nastavit

pozadi na monitoru aj. _
h’('\-‘Iastmsti \

Obr. 25, Mistni nabidka

Vlastnosti
Tlacitko Vlastnosti z mistni nabidky mame nasledujici zalozky:

(1) Motivy - ménime vzhled oken, pozadi, zvukii a podobné. V ndhledu se nam
zobrazi, jak bude motiv po zméné vypadat. Pak staci jen kliknout levym

tlac¢itkem na OK.

Zobrazeni - viastnosti [E3E3]

Molivy | Plocha | Spofié obrazovky | Vzhled | Nastaven |

Moiv tvof{ pozadi, sada ikon, zvuki a daléich &asti, umoiuiiici
ednir i it vlastni nastaveni i

Obr. 26, Motivy

(2)Plocha - ménime tapetu (pozadi) na ploSe -
monitoru. MlZeme si vybrat znabidky nebo
vlastni z pevného disku potitate. [ ==
- s

Obr. 27, Plocha




(3)Spori¢ obrazovky- zapne

se vzdy, kdyZ na pocitaci
piestaneme pracovat.
Nezapne se hned, ale po
dobé,

urcité kterou

sporict a kazdy si mizeme

upravit tak, aby se nam
libil.

Déle si miZeme zobrazit
ndhled, jak spofi¢ bude
vypadat.

(4)Vzhled - umoZnuje

vzhledu oken (styl, jejich barvy a
pismo). Dale jsou zde dvé tlacitka.
Efekty umoznuji efekty prechodu

tlacitek, stin pod nabidkami nebo

Zobrazeni - vlastnosti

Mativy | Plocha | Spofic obrazoviy Vzhled" Mastaveni

Pc%kat: 0%

Mapajeni obrazavky
Chcete-i nastavit viasthosti
napdjeni monitory a uspofit energi,
klepnéte na taditko Mapéjeni.

L ak J[ Starno ][ PouZit J

nastaveni

Obr. 28, Sporic obrazovky

Zobrazeni - vlastnosti

‘ bl ey || Plocha ” Spofic Ubrazuvkp‘ Wehled |Naslaveni ‘

[EES

Heaktivni okno

Aktivni okno

OKkno se zpravou

uhlazovani hran. Upresnit oresnie |

Zune Style v
umoznuje presné nastaveni ikon, ‘B;'j“:whém |
k ’k ] l h d t Yelkost pisma,
oken, posuvniki, plochy apod. a toi [ % 7
jak barevnost, tak pismo i velikost. [ or [ som [ Poen ]

m— Obr. 29, Vzhled
(5) Nastaveni - ndm umoZnuje

barev.

] [Perades piipetizich..] [

Obr. 30, Nastaveni

predevsim nastaveni rozliSeni obrazovky a kvalitu
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Ko$
Na plose se samoziejmé mimo jiné nachazi jesté jedna dullezita véc a tou je Kos. Do néj se

ukladaji vSechny soubory a slozky, které smaZeme. Jak to tak byva s ,,odpadkovymi kosi“,
tak i ten nas je treba ¢as od ¢asu vysypat, nemusime s nim ale béhat pred diim, nam staci
kliknout na ikonu KoSe na ploSe levym tlacitkem a vybrat v roletovém menu ,vysypat

kos“. Pokud uZ nevime, co vSe v koSi mame, mlzeme si jej otevrit a soubory, které

bychom si chtéli ponechat ,obnovit“.

Obr. 31, Kos




CO SE V TETO KAPITOLE NAUCIME?

VdneSni dobé kpocita¢i neodmyslitelné patfi Internet. Byva charakterizovan jako

celosvétova pocitacova sit, kterd ndm poskytuje spoustu moznosti. Pomoci nékolika
klikd si miizeme najit praci, nového kamarada, partnera nebo nakoupit. Internet je tedy
misto, kde se nachazi obrovské mnoZstvi informaci. Ma ale i sva negativa, tedy
predstavuje spoustu rizik predevSim pro nevédomé. Je jich spousta a ¢ihaji na nas jak
v podobé nebezpecnych webovych stranek, tak v elektronické poSté. Proto nez se

k Internetu ptipojime, o nékterych rizicich si fekneme.

Nebezpeci Internetu

Pocitacovy virus je program, ktery se umi v pocitaci sdm S$irit (replikovat), mazat nebo
poskozovat data v pocitaci, snizit vykon pocitace a podobné. Viry tvoii programatofsi,
ktefi se snaZzi svym dilem poskodit ostatni. Proti pocitaCovym viriim nds chrani
antivirové programy, které umi viry detekovat. Zabranit infikovani pocitace mizeme ale
také vlastnim chovanim, napriklad nechodit na nezndmé internetové stranky. Do
nebezpetnych webovych stranek mizeme bezesporu zaradit také seznamky a chaty
vSeho druhu Facebook nevyjimaje, hlavné z toho divodu, Ze nikdy nevite, s kym si
opravdu piSete. Jméno, vék i fotografie, tedy naprosto vSechny udaje mohou byt
smyslené a prezdivka nam vétSinou taky moc nenapovi. Pak se muze stat, Ze za
sympatickym mladikem/slecnou se muze skryvat clovék, ktery ma treba néjakou

psychickou poruchu a setkani s nim Vas miize stat psychickou ijmu nebo dokonce Zivot.

Spam a Hoax
Siti se elektronickou postou a jsou piredev$im otravné. Spam byva nevyzadané reklamni

sdéleni a setkava se s nim denné prakticky kazdy tfeba v podobé reklamy na prasky na
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hubnuti. Hoax byva vétSinou klamava poplasna zprava napriklad o novém biologickém

viry, ktery se $ifi vodou apod., vétSinou vyZaduji preposlani.

Internet mé predevsim spoustu vyhod a mliZe ndm usnadiiovat praci nebo nas dokonce

v

bavit, tak se pustme do prace. Internetovych prohliZze¢i je celd fada, mezi

nejpouzivanéjsi patfi:

» Internet Explorer
» Mozilla Firefox
» Opera

» Google chrom

Spusténi prohlizecCe Internet Explorer
Zactneme spusténim prohlizece. Pokud mame na pracovni ploSe ikonu, spustime

v v

prohliZe¢ tak, Ze na ni dvakrat rychle za

.......... s sebou Klikneme (dvojklik).

Obr. 32, Ikona na ploSe

Pokud mame ikonu na panelu rychlého spusténi, staci kliknout jednou. Posledni

moznost je nasledujici:

[eer |
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Obr. 32, Spusténi prohliZecCe Internet Explorer

Kazda webova stranka ma svoji adresu, tak jako kaZzdy clovék. Napiiklad Jan Novak
ma adresu Nabrezni 156, 120 00, Praha 2, tak server Seznam bydli na internetové
adrese ,www.seznam.cz". Zapis adresy domu, ve kterém bydlime, ma svij fad. Stejné
tak zapis internetové adresy. PouZijeme uZ zminénou adresu Seznamu a vysvétlime
sijeji rad.

Doména ;= et U y »Vrcholova doména“ -
prvniho Fadu, : zkratka statu. Ceska
stejna u viech Doména druhého fadu, republika cz, Slovenska
siles. vétSinou shodna s nazvem republika sk apod..
stranky, od ostatnich
oddélena teckami.
Zajimavé

Vrcholové domény nebyly drive tvoreny
zkratkami statu, ale instituci. Napriklad
vzdélavaci inst. méla edu, vojenska inst. mil
apod.
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Popis prohlizece
KdyZ uz umime otevrit prohlize¢, miizeme se pustit do prace a nejprve si popsat dilezité
Casti internetového prohliZece. Nas budou predevSim zajimat tlacitka zpét, vpred,

oblibené poloZKky a nastroje.

ZPET VPRED { AKTUALIZOVAT F5
Ctrl+Z Ctrl+y e

g gres——— . NOVA
HLEDAT © ZASTAVIT ZALOTKA

o

Ctrl+F Ctrl+T

P.vi @ Seznam - Najdu tam, co hl... %
5 Jamam Seznamka TSKy

Bazar Lidé SMS bréna Dres: Zitta:  Sobota Jméno @seznam.cz + RA WY
Deniky Mapy Spoluzaci v Ph — I
Dovolené Prace Ubytovani 38 r @ Heslo | Prnestse |

Hy, Reality Vien 15°C  18°C  12°C piihlasit se trvale na tomto pogitadi

(@ Novinky.cz REKLAMA

Vikendove otepleni pokazi prehafky a boutky

Zavér pracovniho tydne i nadchazejici vikend nabidnou pijemné jami -

teploty kolem 17 stupfi. Zaroveii se v3ak bude hodit. -
Sluéte si své pujcky

Opilic dal pésti Paroubkovi ten miuvi o plénovaném toku a spoditejte si, kolik usetiite!

Tisice Cechis se snai spasit bankrotem

VIDEQ: Zena obZalovand z vra2dy svjch Etyf déti si z paméti

Odhodlany byk. rozpolceny bliZenec a citlivy rak- jak na né a koho k nim

: Moderatofi v Chile si uZili peklo. BEhem zemétfeseni viak zistali ledové Klidni

Vice zprav »

atu se slevou

NASTROJE

©) H
% supercz < DOMU . & poroZKy
VA hve Varova vl Fizenym.i o zme Firmy.cz
sveho albanskeho jména L
1 Moderatorka Aneta Savarové poskytia Super.cz exkluzivni rozhovor. Promluvila o Autobazary Erotika etenky Postels
informacich, které na ni vytahuji posledni A E-shopy Mobily.
Cestovéni Einance Nébytek Reality

Vime prvni: Nejkrasnéjsi éeskd dydZejka a byvala Miss je podruhé téhotna

Heretka Jennifer Love Hewitt odhalila svou nenali¢enou tvat. Co na ni fikate? Deniky Eitness Naradi Remesinici

Ve e suctaEngat’s Détské zbo3i Hraky a hry Obytné stavby ictvi

TSR Doprava Jazyk_ Skoly Oknaadvefe  Stéhovani
Diim a zahr, Kuchyné Pneumatiky Skoly

B Sportcz Elekiro Lazné Potitace Ubytovni

VIDEO: Hrli jsme na hranici moZnosti. proto jsme si skalp Barcelon [ S

Obr. 33, Popis prohliZece Internet Explorer

ZPET
Tlacitko Zpét nas vrati na predposledni navstivenou stranku.

VPRED
Tlacitko Vpred nam také umoznuje navstivit stranku, na které jsme jiz byli jen opacnam

smeérem.

HLEDAT
Poté, co napiSeme adresu, mizeme bud potvrdit vyhledavani kldvesou Enter nebo

kliknout na toto tlacitko, které nam vyhledani potvrdi.
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AKTUALIZOVAT
Aktualizace nebo také obnoveni webové stranky nam umoZnuje aktualni zobrazeni

webové stranky.

ZASTAVIT
Tlac¢itko zastavit je velmi uZitetné predevsim tehdy, kdyZ chceme zastavit nacitani

stranky, bud’ kdyZ se nacita dlouho, chceme nacist jinou stranku nebo mame Spatnou

adresu.

DOMU
Pomoci tohoto tlacitka se dostaneme zpét na webovou stranku, na které jsme zacinali.

Jako domovskou stranku si mliZeme nastavit kteroukoli webovou stranku, a to pomoci

nabidky ,Nastroje”.

OBLIBENE POLOZKY
Zde si miiZzeme uklddat adresy, které budeme navsStévovat castéji. Nemusime si tedy

vSechny zajimavé adresy pamatovat, staci si je ulozit do oblibenych. Jak na to?

- .
Piidat oblibenoupolozku %

Pfidat oblibencu peloZku

Pfidejte tuto webowvou strdnku k oblibenym polofkém. Cheetedi ziskat
pFistup k obliberym poloZkam, pFejdéte do Centra oblibenych poloiek.

Nazev:  Seznam

cit: [z Oblibené polozky ~| [ Nova siotka |

| () o

Obr. 34, Okno pro pridani oblibené polozky

Nejprve klikneme na tlacitko ,Oblibené polozky“ (Ctrl + D), objevi se ndm na pravé
strané sloupec, do kterého se budou adresy ukladat a kde se ndm po uloZeni vzdy objevi.
V horni ¢asti tohoto sloupce se nachazi tlacitko ,Ptidat k oblibenym polozkdm®, na které
klikneme a vysko¢i ndm dialogové okno (viz obrazek). V kolonce ,Nazev“ si mlzeme
prejmenovat stranku tak, abychom ji 1épe poznali v sezamu, anebo ponechdme stavajici

nazev. Poslednim tkonem bude kliknout na tlac¢itko ,Pridat“. Nyni bychom ve sloupci

,Oblibené polozky“ méli najit ndmi ulozené webové stranky Seznam.

[=)
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NASTRO]JE

Toto tlac¢itko ndm umozZnuje jiZ vySe zminéné nastaveni domovské stranky, tisk aktualni
webové stranky, zvétSovat nebo zmenSovat aktudlni webovou stranku. V poloZce
,Soubor” miiZzeme vyhledavat urcita slovni spojeni (Ize pouZzit také klavesovou zkratku

Ctrl + F) nebo vybrat reZim na celou obrazovku (F11).

Tabulkal, Nastroje - obrazky

Prace v prohliZeci Internet Explorer

Vyhledavani na internetu
Informace na internetu se vyhledavaji pomoci VYHLEDAVACU. Principem vyhledavaéi

je zadani klicového slova nebo slovniho spojeni, podle kterého vyhledava¢ automaticky
zobrazi vysledek. Nabidne nam nékolik webovych stranek obsahujicich ndmi uvedené
slovni spojeni, které ale miliZe byt pouzito v jiném kontextu, nez se nam hodi. Dalo by se

tedy fict, Ze ne vZdy nam vyhledavac vyhleda to, co jsme piredpokladali.

Mezi nejpouZzivanéjsi vyhledavace bych zaradila www.google.com, www.seznam.cz.

Myslim si, Ze mezi nejoblibenéjsi patii GOOGLE, ktery prohledava nejen webové stranky,
ale také dokumenty (*.pdf, *.docx, *.pdf...). V Ceské republice patfi k nejvyhledavanéjsim

i Seznam. A na Seznamu si ted’ vytvorime sviij prvni e-mail.



http://www.google.com/
http://www.seznam.cz/
http://www.seznam.cz/
http://www.google.com/
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Email
Nyni si zaloZime e-mail na serveru www.seznam.cz . V pravém hornim rohu klikneme na

odkaz ,Zalozit novy e-mail“ a zobrazi se nam nasledujici formular, ktery je tieba vyplnit,

predevsim kolonky s hvézdickou, jinak by se nam e-mail nepodafrilo zalozit.

Je diilezité si zvolit takovy e-mail a heslo, abychom si je dobie pamatovali. Heslo by mélo
obsahovat nejen pismena, ale i Cislice a mélo by mit délku ¢trnact znaki. Na internetu

v

najdeme i generatory hesel, ale pak by mohlo byt obtiZnéjsi si je zapamatovat.

Idealn{ uZivatelské jméno je VaSe jméno, protoZe se bude i snadnéji pamatovat nékomu,

komu sviij e-mail davame, nez nic nerikajici zkratka.

* Zvolte si uzivatelské jméno: Koncitikovalana @ @seznam.cz
V| Toto uZivatelské jméno lze pouZit. ® @email.cz

“Heslo: ssssss
Bezpeénost hesla;

*Heslo znovu: sessss
Zadana hesla jsou stejna

Kontaktni e-mail:

* Rok narozeni: 1987 [+]

= Pohlavi: @ muz @ Zena

Kontrolni otazka: |Datum narozeni babicky? |Z|
* Odpovéd: 21.1.1940

* Ovéiovaci kod: JSMXL I Piehraj kod
Aktualizuj kdd

Souhlasim s podminkami pouZiti sluZeb Seznam.cz (licenéni ujednani)

ZaloZit uéet

Obr. 35, Registrace e-mailu

Nyni posSleme prvni e-mail. Prvni krok je ptrihlaSeni do emailové schranky a to tak, ze

zadame uzivatelské jméno a heslo, které jsme si pfi registraci zvolili.



http://www.seznam.cz/
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Po prihlaSeni vybereme prvni polozku a to ,Napi$ email“. Kazda zprava, kterou

posilame, musi obsahovat udaje, které nelze vynechat. Jsou to adresa prijemce (to je

Napié email :adresa toho, komu chceme e-mail poslat), je celkem logicke, Ze tento

Napis sms udaj nelze nikdy vynechat. Dalsi dtlleZitou casti je predmét zprdvy,

Doruéené neboli diivod, pro¢ e-mail posilame. Mél by strucné vystihovat obsah
Odeslané e-mailu. Vtextu zpravy samotné nesmime vynechat osloveni a
Rozepsané rozlouceni s podpisem. AZ mame e-mail napsany miizeme ho odeslat
3pam @ viry kliknutim na tlac¢itko v pravém dolnim rohu, ,0Odeslat e-mail“.
Kog 1

Obr. 36, Menu e-mailu Odesilani e-mailu miZeme odloZit na pozdéji a tehdy volime

s

tlacitko , UloZit rozepsany“ anebo odesilani uplné zrusit. Ke kazdému e-mailu mtzeme
prilozit prilohu, coz miize byt naptiklad fotografie. Nejprve klikneme na odkaz mezi
Predmétem a Textem emailu ,Prilozit k emailu soubor”. Vyskoci dialogové okno, ve

kterém musime zadat cestu k dané fotografii nebo jinému souboru.

Komu (To):

adresa.prijemce@seznam.cz -
Kopie (Cc) | Skryta kopie (Bee) | Oteviit adresar @

Predmét:

Pozdrav

I PfiloZit k emailu soubor

et ETETLE ReEC Kontrola pfeklepl: Eedtina | anglitina ~ Doplnit haéky a &&rky = BT
Ahoj, i
posilam swviij prvi e-mail.

S pranim krasného dne
Podpis|

-

Potvrdit preéteni [ Zrudit | [ UloZit rozepsany | | Odeslat email

Obr. 37, Odesilani e-mailu

Vyhledavani vlakovych a autobusovych spoji
Velmi uziteCny internet miiZe byt, napiiklad kdyz potiebujeme zjistit, v kolik hodin nam

jede autobus do Skoly. Pak staci zadat internetovou adresu www.idos.cz a webova

stranka bude vypadat nasledovné:



http://www.idos.cz/

Kolonka Jizdni Fad (1) ndm umoziiuje zvolit hned na zac¢atku dopravni prostredek, tedy
bud’ autobus, vlak, letadlo nebo méstska hromadna doprava ve vétSich méstech. Poté
zvolime odkud - kam potiebujeme jet (2). Cislo 3 ukazuje na kalendat, ve kterém si

miiZeme vybrat den cestovani a hned za kalendafem najdeme kolonky (4), ve kterych

jizdnirady.iDNES.cz e

SPOJENT ” ODIEZDY H ZASTAVKOVE JR H SPOJE l- 1
Jizdnifad: 8 EIL  Autobusy A B Vybrat jizdni fad
0Odkud: (7] ‘ greenens ., Mapa
< : Prohodit
Kam:@ 1 2] Mapa
[|Pouze pfima spojeni B s Piidat prestupni micta B

. E :. e e — . e -E

Datum a &as: B ’_;....%...;12 Plé -..ET 21-29 e 4 g
------- -

@ Odjezd © Prijezd

HLEDAT % Roziifend zadéni ¥ Vychozi

Obr. 38, Jizdnirady.IDNES.cz

budeme zadavat ¢as cestovani.

Zménit zadan ] [ Nové zaddni | [ Hledat zpatedni spojeni ] [ Trvaly odkez ]

1

[

Viechny vysledky: ﬁ Vytisknout PDE [~ Poslat e-mailem ﬂ Pridat do Mych spojeni {"-‘}} Nastaveni

 rhocor || whsmwi

>

17:20 Datum Odkud/Prestup/Kam Prij. Odj. Pozn. SpoE'
20.4. Zlin, .aut.nadr. MHD 17:20 24 7| ESUU?H 46 g;
Uhersky Brod,,aut.nadr. MHD 18:14
Celkovy cas 54 min, vzdalenost 33 km, cena 38 K&
o CSAD BUS Uherské Hradisté a.s.; Unerské Hradidts; 572 524 614, 572 524 423
o jedev %
Detail spojeni | Vytisknout | Peslat e-mailem | Odstranit spojeni | Pfidat do Mych spojeni | Mapa
17:40 Datum Odkud/Prestup/Kam Prij. Odj. Pozn. Spoje
20.4. Zlin, .aut.nadr. MHD 17:40 44 0 W 820405 23 R
Uhersky Brod,,Zel.st. 18:40
Celkovy cas 1 hod, vzdilenost 38 km, cena 56 KE
o (SAD Vsetin a.5.; Luhadovice; 577 134 395, 577 131030
o jedev %
Detail spojeni | Vytisknout | Peslat e-mailem | Odstranit spojeni | Pfidat do Mych spojeni | Mapa

Obr. 39, Jizdnirady.IDNES.cz



http://www.idos.cz/
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Kdyz klikneme na ¢islo autobusu, tak se nam zobrazi celkova trasa autobusu.

Draha spoje
Bus 800711 46
Zastavka Piij. odj. Pozn. Km
Zlin,.aut.nadr. MHD 17:20 24 0
Zlin,,U Majéku MHD 17:25 4
Bfeznice, kfiz. 17:29 6
Bfeznice,, zast. 17:30 7
Bohuslavice u Zlina, kfiz. 17:34 9
Doubravy 17:39 13
Velky Ofechov,,aut.st. 17:45 17
Dobrkovice,,roze.1.0 17:47 18
Dobrkovice,,horni konec 17:49 19
Dobrkovice,,Obecni Gfad 17:50 19
Dobrkovice,,roze.1.0 17:52 20
Castkov,,rozc.3.0 17:55 2
Pagovice,, Obecni Gfad 17:57 23
Prakgice,, Skola 18:00 25
Praksice,, Obecni fad 18:01 25
Uhersky Brod,Margov, rozc.6.0 18:07 29
Uhersky Brod,,Skolni statek 18:09 30
Uhersky Brod,, horni namésti 18:11 31
Uhersky Brod, Zel.st. 18:12 32
Uhersky Brod,,aut.nadr. MHD 18:14 33

Obr. 39, Jizdnirady.IDNES.cz - trasa autobusu




CO SE V TETO KAPITOLE NAUCIME?

Textovy editor Microsoft WORD je soucasti balicku MS Office. V tomto editoru miizeme

vytvaret texty a riizné je upravovat, vkladat k nim obrazky anebo si ¢astecné ty obrazky

sami vytvaret.

Spusténi programu

Pokud mame na pracovni ploSe ikonu, spustime program tak, Ze na ni

dvakrat rychle za sebou klikneme (dvojklik).

Obr. 40, Ikona MS WORD

Pokud mame ikonu na panelu rychlého spusténi, sta¢i kliknout jednou. Posledni

moznost je nasledujici:

| START I—'

VSECHNY PROGRAMY I—>

MICROSOFT

MICROSOFT
WORD

OFFICE

o Intermet
=
S
y Makovdri
[ J—

22 rorosat e word 2007

Cffice Culok

@ vimesan

‘3\“?41»6'4:%!"06?

@ Prakiha systinn windows
®

B Koilis

W Kstaiog systimu Windows.

1 Phstup 2 vichozi nastaveni program
@ Windows Update

B2

15 decesseres

1 e

13 wbe s Colsctun €54

[ Cotolyst Camtrl Corter
L CoreloRAW Grophics Suta 34
1) Cromier it

1 obstrkoDsRe

s tovesore
3 MF soltrers

I Ea—

+ | © Windows Meca Poyer
1) Wéctroje sady Morosoft Office. 3|

e

g 5

+ | @ Herose ot croowe 2007

Obr. 41, Spusténi MS WORD




Popis programu
V programu Microsoft WORD(2007) se naulime zaklady, které by se mohly hodit
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napriklad, kdyz si budete chtit napsat vlastni pribéh, aby to vypadalo dobte. Otevrit

program uZ umime. Novy dokument pripraveny ke psani vypada nasledovné:

1. Tlacitko
OFFICE

3. Pasy

2. Menu

karet

4. Cislo
stranky

Calibri (Zaki

y bt

5. Pocet
slov

el
U - e x,

I e bat
= I@H AaBoceDe| Asoced AaBbCi AaBbce AADB 4asbce. M
B I x Aav|[- A [8=-)[@2 - g~ |[] 1nomaini | 1Bezmezer | Wogpis: | Wepis2 | Wazev | ostiu Zgw}
N R o o M M Mok 0 N M ) N M

[N ERN R TR

Novy list papiru

Obr. 42, MS WORD

_ po kliknuti na toto tlacitko, zobrazi se nam nékolik moZnosti toho,

co miZeme se svym dokumentem délat. Nas bude zajimat predevSim Novy, Otevrit,

Ulozit, UloZzit jako a Zavrit.

- Novy nam otevre Cisty list, na ktery miizeme psat nebo vkladat obrazky.

- Kdyz vybereme Otevrit, tak nam vyskoci dialogové okno, ve kterém zvolime

cestu k dokumentu, ktery chceme otevfrit.

- Ulozit (Ctrl + S) nam uloZzi zmény v jiz ulozeném dokumentu.

- Ulozit jako nam nabidne nékolik mozZnosti:




D . UloZit kopii dokumentu
Nowvy
W Dokument aplikace Word
~ — | UloZi soubor jako dokument aplikace Word,
f :7 Otevrit
T Zablona aplikace Word
I I UloZit — | UloZi dokument jako iablonu, kterou lze pouZit k formatovani
- budoucich dokumentu,
= Dokument aplikace Word 97-2003
ﬁ Ulofit jaka | * | —— | UloZi kopii dokumentu, kterd bude plné kompatibilni s verzemi
aplikace Word 97-2003,
=)
llﬂla Tisk » Eﬁ Adobe PDF
@ Pipravit » ) Op-e.ljlgo-cument Text .
Ulozi dokument ve formatu OpenDocument.
E Odeslat r % PDF nebo XPS
=== UmoZnuje publikovat kopii dokumentu jako soubor ve formatu PDF
= - nebo XPS,
E|é" ;T' Publikovat A .
— Jiné formaty
Oteviete dialogové okno UloZit jako a vyberte néktery z moZnych
f\ a 2
Zaviit typu soubord.
2] Moinosti aplikace Word IX Ukondéit aplikaci Word
Obr. 43, Tlacitko OFFICE

- Zavrit (Alt + F4) ndm zavie dokument.

BBVIBHE - kdy: si vybereme nékteré tlatitko v nabidce Menu, tak se ndm zobrazi pas

karet. Nas budou zajimat pouze jiz vySe uvedené Domii, VloZeni a RozloZeni strdnky.

_ - obsahuji nastroje, které miizeme pouZit pro upravu textu.

Domi

U této zalozky je velmi diilezita karta Pismo, ktera ndm umoznuje ménit font pisma, jeho

velikost ¢i barvu nebo také barvu zvyraznéni textu. Dal$i moZnosti je také zménit pismo

na tucné, podtrZené, preSkrtnuté nebo psané

kurzivou, pridani horniho nebo dolniho indexu a

Q

Calibri (Zakladni text) -~ A" 4™ [| =

(B L U e x xpar)W- 4 - zména ve vybraném textu na vSechna velkd

pismena, vSechna mald pismena a nebo velké

jenom na zacatku slova.

Obr. 44, Karta Pismo




Po napsani textu nejprve dokument uloZime. Postupovat miizeme dvéma zptlisoby. Bud’

pomoci klavesové zkratky Crtl + Snebo kliknutim na tlacitko Office a naslednym

kliknutim na tlac¢itko Ulozit nebo Ulozit jako. V obou pripadech nam vyskoci toto

dialogové okno a my zvolime cestu, kam chceme dokument uloZit, napiSeme nazev

dokumentu (napriklad Pokus) a klikneme na tlacitko Ulozit.

1 e o fer o et o
1
H

Obr. 45, Uklddani dokumentu

Po Uspésném uloZeni naseho dokumentu ,Pokus” si vyzkouSime nastroje v karté pismo.

Oznacte prvni vétu, kliknéte na B Tak zménime pismo na tucné. |Jde to ale také

klavesovou zkratkou Ctrl + B. Véta tedy bude vypadat nasledovné.

Narodit se jako divka bylo prijemnéjsi ve starovéké Sparté neZ v Athénach.

Naprosto stejny postup je pfi zméné pisma na pismo psané kurzivou, samoziejmé

Obr. 45, Karta pismo

prislusnym tlac¢itkem nebo klavesovou zkratkou
Ctrl + I, a také pri podtrzeni textu, kde klavesova
zkratka je Ctrl + U. Lze zvolit typ podtrzeni.
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Nyni oznaCime vétu druhou a zménime velikost a typ (font) pisma. Velikost pisma

nastavime na 16, typ vybereme Times New Roman. Tlacitka M umoznuji rychlé

zvétSeni popripadé zmenSeni pisma minimalné o jednu

L (G cakaanitety 12 N A° A7 s : y . . o
| ([ ey iz A a2l velikost. Nage upravena véta vypada nasledovné:
N LI S x As-/%2- A -

Obr. 45, Karta pismo

Athénské divky totiz kromé domacich praci, zpévu a tance uz

7/ v/ I4 4

nedostavaji zadné dalsi vzdélani.

Na treti vété si vyzkousime zménu barvy textu a jeho pozadi. Nejprve provedeme zménu

barvy textu. Oznalime vétu, klikneme na i a

vybereme barvu, napriiklad cervenou. Poté

klikneme na|a£,-=‘-?' a vybereme napriklad tmavé

Sedou barvu.

Obr. 45, Karta pismo Text bude vypadat nasledovné:

Narozdil od Spartanek nemohou sportovat na vefejnosti ani volné se stfkat s chlapei. |

Na posledni vété si procvicime vSe, co jsme si ted vyzkouseli. Podle vlastniho uvazeni

zméite typ pisma, velikost pisma, barvu pisma i pozadi textu. PouZijte také klavesové
zkratky ke zméné pisma na tu¢né, podtrzené nebo psané kurzivou. Ctvrta véta se ndm

asi bude lisit, ale mohla by vypadat nasledovné (muze i jinak):

Na konec samoziejmé vse ulozime!!

Vysledny dokument , Pokus” tedy bude obsahovat nasledujici text:

Narodit se jako divka bylo prijemnéjsi ve starovéké Sparté nez v Athénach.

Athénské divky totiZ kromé domacich praci, zpévu a tance uz

nedostavaji zadné dal3i vzdélani. [NEE0AONSDARANEREONON oo




- dalsi dutlezita karta je Odstavec, ktera nam nabizi

zarovnani textu (vlevo, na stred, vpravo a do bloku),
ménit Fradkovani, stinovani a ohraniceni textu,

sefazeni textu podle abecedy, Cislovat nebo pouZit

odrazky.

Obr. 46, Odstavec

Pokracujeme v dokumentu ,Pokus”. Vratime nas text do pilivodniho stavu a zkusime

nejprve zarovnani a radkovani.

Momentalné mame text zarovnan do bloku a ma raddkovani nastaveno na 1,5.

Narodit se jako divka bylo piijemnéjsi ve starovéké Sparté nez v Athénach. Athénské
divky totiZ kromé domacich praci, zpévu a tance uz nedostavaji Zadné dalsi vzdélani. Na
rozdil od Spartanek nemohou sportovat na verejnosti ani volné se stykat s chlapci. I tak

se ale hlavnim tkolem spartanskych Zen stava materstvi.

Oznacime text a vyzkousime zarovnani vlevo (Ctrl + L) a fadkovani 1,0. Text vypada

nasledovneé:

Narodit se jako divka bylo ptijemnéjsi ve starovéké Sparté nez v Athénach. Athénské
divky totiz kromé domacich praci, zpévu a tance uzZ nedostavaji zadné dalsi vzdélani. Na
rozdil od Spartanek nemohou sportovat na verejnosti ani volné se stykat s chlapci. I tak
se ale hlavnim ukolem spartanskych Zen stdva matetstvi.

Sami si vyzkousSejte zarovnani na stred, vlevo a jiné radkovani.

Dalsi nastroje, které nabizi odstavec, jsou Stinovani
a Ohraniceni textu. Stinovani je barevné oznaceni

vybranou barvou vybrany text nebo odstavec.

Ohraniceni textu nadm vybrany text ohranici tak, jak

si to nastavime (napf. ze vSech stran).

Obr. 47, Odstavec
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Nejprve si vyzkousime Stinovani (LQ ). Pouzijeme nas plivodni text. Nejprve oznacime

prvni vétu a vybereme Cervenou barvu. Text bude vypadat nasledovné:

Narodit se jako divka bylo pifiemn&j3i ve starovéké Sparté nez v Athénach. Athénske

divky totiz kromé domacich praci, zpévu a tance uz nedostavaji Zadné dalsi vzdélani. Na
rozdil od Spartanek nemohou sportovat na verejnosti ani volné se stykat s chlapci. I tak

se ale hlavnim ukolem spartanskych Zen stdva materstvi.

Nyni umistime kurzor kamkoli do odstavce a zopakujeme vybér barvy. Mél by se nam

obarvit cely odstavec a text po Upraveé vypadat nasledovné:

Pokud bychom pouzili jinou barvu, véta, kterd byla obarvena samostatné vybérem, si

svou barvu zachova.

naprosto stejny jako u Stinovani, jen s jinym vysledkem. Napft-.:

Narodit se jako divka bylo piijemnéjsi ve starovéké Sparté nez v Athénach. Athénské

divky totiZ kromé domacich praci, zpévu a tance uz nedostavaji Zddné dalsi vzdélani.

KdyZ potfebujeme napsat néjaky seznam, naptiklad seznam zakd, ktefi chodi do tridy,

14—
22—
F—

urdité se nam bude hodit Cislovani ( ), Odrazky ( = ") a Serazeni podle abecedy

-
nebo sefazeni giselnych dat ( 24).




Cislovani ndm umozni vytvorit seznam, oéislovat kapitoly jako v knize apod., kdyz

klikneme na ikonu ¢islovani, tak se ndm zobrazi tabulka,
kterou vidime vedle, a miizeme si vybrat, jestli chceme
Cislovat pomoci arabskych c¢islic nebo rimskych, nebo
jestli chceme pomoci pismen abecedy. MliZzeme si také

vytvorit vlastni format, ktery nam bude vyhovovat

iE e .'L__-'“iF ;r:!”al”ﬂ”]‘AanhrrnrJ A

Knihovna cislovani

1
2)
3

w N

I A a)
Il B. b)

nejvice.

Martina Kadl¢ikova

Martina Rejhova

Denisa Filakova

Bowo N

Jana Horakova

it: C. o)

Formaty cislovani dokumentu

v
Definovat novy ¢iselny format...

Obr. 49, Cislovan{

0drazky se tvori podobné jako cislovani. Na$ seznam pak s odrazkami mize vypadat

nasledovné:

Martina Kadl¢ikova

v

v' Martina Rejhova
v" Denisa Filakova
v

Jana Horakova

Tlacitko Seradit nam seradi vybrany text (Cislo, datum) podle abecedy sestupné nebo

vzestupné.

Denisa Filakova
Jana Horakova

Martina Kadl¢ikova

Martina Rejhova
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Posledni kartou je karta Styly, ktera ndam nabizi moZnost vybrat si jiZ pripraveny styl

nadpisu poptipadé nadpis vytvorit.

| AaBbcedc | AaBbcede AaBbCi AaBbce AADB 4asbec
1 Normalni Bez mezer Nadpis 1 Nadpis 2 Nazev Podtitul
AaBbCcD« AaBbCcDt AaBbCcDi¢ AaBbCcDc AaBbCcD¢ AaBbCcDi

Zddrazné.. Zwraznéni Zddrazné... Silné Citace Citace - in...

AABBCCDL AABBCCDL AABBCCDL AaBbCcDc
Odkaz-j.. Odkaz-i.. Nazevknihy T Odstave... -

UloZit vybér jako novy rychly styl...

-‘%} Vymazat formatovani
Pouzit styly...

Obr. 49, Cislovani

o

Kdybychom si k naSemu seznamu chtéli vytvotit nadpis ,Seznam Zdkii“, mohl by vypadat
takto:

SEZNAM ZAKU
Konecny seznam s ¢islovanim by vypadal takto:
SEZNAM ZAKU

1. Martina Kadl¢ikova
2. Martina Rejhova

3. Denisa Filakova
4

Jana Horakova

Vlozeni

Dals$im dtlezitou zalozkou, kterou si probereme, je pro nas zalozka VlozZeni. Ta obsahuje

nékolik karet, které nas budou zajimat, a jsou to:

» Tabulky
» [lustrace

» Zahlavi a zapati

» Symboly




o
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Tabulky

Po kliknuti v karté , Tabulky“ na tlacitko ,,-“ se nam rozbali nasledujici nabidka.

Vloiem

poctem deseti sloupcti a osmi radku.

lbuks) | obazek Wipat ey ¥ 1 KdyZz  pouZzijeme ,Vlozit tabulku“, tak nam vyskoéi
OoooooonEn) | dialesove okno, ve kterem si - CoTETENEIS,
D% miZeme  nastavit  polet | |7 """ P—
EE% sloupcii i Fadkdl a vlastnosti | | Peee 2 =
DDD ) L, . Vlastnostlaaomatickehopn?l'isgbjm7VL:‘
O] : jednotlivych bunék tabulky. © Peyns sikasioupee: [Ato 3]
00oad ) Piizptisobit obsshu
Vioit tabulku... V sekci ,Rychlé tabulky” jsou ) Prizpisobit ok
Navrhnout tabulku o . , . . , , ;
pireddefinovany tabulky, jako : | /Mestertiske vichedunavichtatuiek
Tabulka Excel ¥iklad kalendar \ [ ok ][ stemo |
- , i napriklad kalendar a spousta

dalsich Obr. 51, Tabulka

Obr. 50, Tabulka

Nastroje tabulky

e ———
m RozloZeni

KdyZ vytvorime tabulku zobrazi se ndm na horni liSté

,Nastroje tabulky“. KdyZ klikneme na navrh zobrazi se nam Obr. 52, Nastroje tabulky

nasledujici karty:

[¥] Se zahlavim [¥] Prvni sloupec
[[] Radek souhrnd [T] Posledni sloupec

[¥] Pruhované fadky [T Pruhované sloupce

Obr. 53, Nastroje tabulky

Zde si miZeme tabulku rizné upravovat. Ménit barevné ladéni tabulky a styly

ohraniceni.

Nyni si jiz vySe uvedeny seznam spoluzacek vepiSeme do tabulky. Tabulka bude mit 6

radkd a 2 sloupce. Buriky v prvni fadku slucte (oznacte je, kliknéte pravym tlacitkem a

v nabidce vyberte Sloucit bunky). Pak vyberte jakékoli barevné ladéni. Tabulka pak

miZe vypadat nasledovné:
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Seznam zaku

1
2
3.
4

Denisa Filakova
Jana Horakova
Martina Kadl¢ikova

Martina Rejhova

Poradové ¢islo zaka

Jméno zaka

Ilustrace

Pomoci Kkarty ,llustrace“ muizeme do dokumentu
vkladat obrazky, které mame uloZeny v pocitaci
(napriklad fotografie), dale pak kliparty nebo si

néjaky obrazec vytvorit pomoci tvard.

(«
»”)

Ll NS

Obrazek Kiipart Tvary SmartArt Graf

Obr. 52, llustrace

Kdyz klikneme na , Obrazek” vysko¢i nam dialogové okno, ve kterém musime zadat cestu

k obrazku, kde je uloZen. Po vloZeni obrazku se ndm na horni liSté zobrazi Nastroje

vivs

obrazku - Format. Nejdutlezitéjsi je karta ,Styly obrazkt“, ktera ndm nabidne spoustu

moznosti, jak upravit na obrazku okraje, stin a prostorové provedeni. Karta ,Usporadat”

nam nabizi otoceni obrazku, obtékani textu kolem obrazku a preneseni obrazku do

popiedi nebo do pozadi. Tato nabidka se ndm zobrazi také tehdy, kdyZ klikneme na

obrazek pravym tlac¢itkem mysi.

Obr. 53, Vysledny obrazek
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(«
»”)

Kdyz klikneme na toto tlac¢itko, tak nam vyskoci na pravé strané okno:

Hledat - zde napiSeme slovo, které nejlépe vystihuje: 5= —

klipart, ktery hledame. Hledat:
|| | I Hledat I
Vybrané kolekce - zde vybereme, odkud se majii pohjadivat:

Kliparty vybirat. MoZnosti jsou Viastni kolekce, Wybrané kolekce =]

. , i Odekavang wysledky:
Kolekce sady Office a Webové kolekce. Chceme-li |'-.-'§echny tvpy medidinich scuul:u:ulE”

vybrat v3e, i toto tlacitko je zde pripraveno.

Zde se nam vybrané kliparty zobrazi a sta¢i na

vybrany jednou kliknout levym tlacitkem a bude

vloZen na pracovni plochu. Obr. 54, Okno Klipart

Obr. 55, Klipart

Upravovat format klipartu miizeme sejnym zptisobem jako u piedchoziho obrazku.

Zahlavi a zapati

V ptipadé této karty se budeme zabyvat pouze jednim tla¢itkem, a to je Cislo stranky,

které ndm umozni vkladat ¢isla stran do zahlavi nebo zapati.

((
»)

Toto tla¢itko nam automaticky cisluje strany naseho dokumentu. Musime si ale cislo
strany na prvni stranku vloZit. Staéi kliknout na tla¢itko Cislo stranky a vybrat si, jestli

chceme Ccislovani nahore, dole, vlevo nebo vpravo. Pak uZ si jen vybereme z pfedem

nastavenych formatd, ktery se nam bude libit nejvice.
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Symboly

Posledni karta, kterou si pribliZime ve VloZeni, je karta Symboly. Tato karta nam
umoziuje vklddat do dokumentu symboly, ale také rovnice, které nelze napsat pomoci

klavesnice.

(«
»)

Pri kliknuti na toto tlaCitko ndm vyjede roletové menu, ve kterém jsou pripraveny
rovnice, které se Casto pouzivaji predevsim v matematice. Miizeme si ale také vytvorit

rovnici vlastni.

(«
»”)

Toto tlacitko skryva symboly, které je obtiZné napsat pomoci klavesnice. Pri kliknuti na
toto tlacitko se nam zobrazi nékteré symboly, které nabizi, ale pokud hledany symbol
nenajdeme, musime Kkliknout na tla¢itko ,DalS$i symboly“. Pak tedy miliZeme psat

napriklad pismena recké abecedy, které se ndm v matematice také hodi (a, 8, m, €).

-B +/B?
2a

RozloZeni stranky

Zalozka ,RozloZeni stranky“ je posledni, se kterou se nau¢ime pracovat. Budou nas zde

zajimat pouze dvé karty, a to jsou Vzhled stranky a Odstavec.

Vzhled stranky

Vzhled stranky ndm umoziiuje nastavit si - stranky. To znamenda nastavit si,
jestli chceme psat na stranku, kterd je orientovand na vysku nebo na Sifku. Je to
srovnatelné s tim, jako bychom méli ptfed sebou prazdny papir a otaceli s nim. Sami si to

vyzkousejte. Kliknéte v menu na zalozku RozloZeni strdnky - Orientace a vyberte Na

Sirku. KdyZ si spustime program Microsoft WORD je vzdy list nastaven ,na vysku“.
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Dalsi uzite¢né tlacitko v této karté muize byt -strénky. MiZeme si sménit velikost
listu naptiklad na A3. Zménu zaznamename hlavné tehdy, kdyZ si vytvoreny dokument

tiskneme.

Posledni dulezité tlac¢itko pro nas ma nazev -Méme moznost rozdélit si list na
nékolik sloupct. Bud’ si vybereme z nabidky, ktera se nam rozbali v roletovém menu,
kdyz na toto tlacitko klikneme anebo si sami nastavime pocet sloupcti a jejich velikost.
Standardni nastaveni je jeden sloupec. Rozdéleni jedné stranky na vice sloupcii se

vyuziva napftiklad v ¢asopisech.
Odstavec

Tato karta slouzi k upravovani vzhledu odstavce. _ nam umoZziiuje posun

odstavce na levé nebo pravé strané o hodnotu (v cm), kterou si sami zvolime. -

nam urcuji vzdalenost mezi odstavci v dokumentu.

Narodit se jako divka bylo prijemnéjsi ve starovéké Sparté neZ v Athénach.
Athénské divky totiz kromé domacich praci, zpévu a tance uZ nedostavaji
Zadné dalsi vzdélani.

Na rozdil od Spartanek nemohou sportovat na verejnosti ani volné se stykat

s chlapci. I tak se ale hlavnim tkolem spartanskych Zen stava matetstvi.

Nakonec si vytvoreny dokument uloZime do slozky ,WORD" kterou jiZ mame

vytvofenou na ploSe.

[=)




CO SE V TETO KAPITOLE NAUCIME?

Program Malovani (graficky editor) je vybavou kazdého pocitace s operacnim systémem

Windows. Myslim si, Ze tento program je idedlni pro prvni kontakt s pocitacovou

grafikou pro déti zakladnich skol.

Spusténi programu

| STARTI """ M| VEECHNY PROGRAMY I """ g PRl’SLUéENSTVl’I """ "|  MALOVANI I

Popis programu e
e 1. Menu
3.Panel i i ‘oo Uoew Zobadl Obweek Bt NROOEI) o ettt
B N0 o)1V N S A i I —
——__— B ] 2. Pracovni

................ plocha
4. Ptikazovy
| 5. Panel radek
barev
A wEEmmEmEEEE| @000
CCCE ECEE ST SR

Obr. 55, Program Malovani
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Menu
Menu obsahuje Sest zaloZek. Prvni zdlozka ma nazev ,Soubor”. Kliknutim na tuto

polozku se nam rozbali roletové menu obsahujici nékolik polozek, ale dileZité jsou pro
zaky ctvrté (popf. paté tridy) jen nékteré. Za kazdou polozkou je uvedena klavesova

zkratka, ktera ulehcuje praci v programu a uSetfi cas.

Sl Oprawy  Zobrazit  Obrdzek Barwy

Novy - oteviceni nového Cistého listu.

Moy el
Oteviit... Ctrl+0r
Oteviit - otevfeni existujictho dokumentu, abychom ho { % - cars

Skener nebo fotoaparat. .

upravili.
Mahled

Wzhled stranky...

Tiska .. Ctrl+P

Ulozit/Ulozit jako... - slouzi k uloZeni ndmi vytvoieného

Odeslat. ..

obrazku, pri pouziti uloZit jako musime zvolit cestu uloZeni, i st i poeadivede sooe

Mastavit jako pozadi uprostied

pfi pouZiti uloZit bez predchoziho uloZeni taky.

Vzhled stranky - pomoci této zaloZky si mliZeme volit

Kionec Ale+F4

velikost pracovni plochy, orientaci pracovni plochy, jeji Obr. 56. Menu

okraje ¢i zarovnani.

Druhou polozkou je polozka ,Upravy*.

Zpét - tato polozka nas vraci o krok zpét.
Zobrazik  Obrazek

Zpet @tz Opakovat - krok vpied.

Opakioyak Chrl+Y

Wyjmaut Chrl+i Kopirovat - vytvori kopii obrazku nebo jeho ¢asti.
Kopirowak CEFHC

Wloit Chrl+y

. Vlozit - vloZi nakopirovany obrazek.
Wymazat wybér  Del p y

Webrat wie CEFlH,

) Vybrat vs$e - vybér vsech objektili na pracovni ploSe.
Kopirowak do...

Yozt z...

Vlozit z...vloZeni fotografie nebo jiného obrazku do naseho

Obr.57, Upravy  dokumentu, musime zvolit cestu v dialogovém okné.




Treti poloZkou je polozka ,Zobrazit".

Panel nastrojti - zobrazeni/skryti panelu nastroju.
Panel barev - zobrazeni/skryti panelu barev.
Stavovy iadek - zobrazeni/skryti stavového radku.

Cela obrazovka - zobrazeni obrazku pres celou obrazovku

monitoru.

Ctvrta polozka je ,Obrazek".

Preklopit ¢i otodit. .. Chrl+R
Pireklopit €i otocit - miZeme preklopit ¢i otodit Roztahnout & zkasit... Ctrbw

Invertovat barwy Chrl+I
obrazek bud’ vodorovné, svisle nebo o thel (90, 180 a Abributy. . Chri+E

Wymazat obrizek Ctrl4-Shift+1

270 stupna).

dililp=ple Obrdzek Barvy MNapo

v Panel nastroji Chrl+T
v Panel barey Chrl+L
v Stavowy Fadek

Panel nastroji Texk

Lupa 4
Celd obrazovka Chrl+F

Obr. 58, Zobrazit

Barvy MNapovéda

v Kreslit nepribledné

Obr. 59, Obrazek

Roztahnout ¢i zkosit - roztazeni i zkoseni je mozZné vodorovné nebo svislé. Rozdil je

v tom, Ze roztazeni obrazku se zadava v procentech a zkoseni ve stupnich.

Invertovat barvy - inverze znamena prohozeni nebo prevraceni, napt. ¢ernou zméni na

bilou.

Atributy - v poloZce atributy nastavujeme Sitku a vySku pracovni plochy (platna)

Upravit barvy
Zékladni barvy:

| e

THEENER

17T EEEETC

177 FHEEENE
17T EEEERT

LI

Barva Pind
Def st viastni barvy Svételnost: 0 Modré: 0

Odstin: 160 | Cervens |0
Sytost |0 | Zelens 0

T

]

Obr. 60, Uprava barev

vjednotkach (palec, centimetr nebo pixel) a

barevnost (¢ernobile nebo barevné).

Patou poloZkou je polozka ,Barvy*, ktera nabizi
pouze upraveni barev. Po kliknuti nam vyskoci
okno, ve kterém si muZeme definovat vlastni
barvy. Okno nam vyskoCi i v pripadé, kdyz
dvakrat za sebou velmi rychle (dvojklik)

poklepeme na kteroukoli barvu v panelu barev.

Posledni je ,Napovéda“, ktera obsahuje stru¢ny navod prace s programem.
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Pracovni plocha
Pracovni plocha je prostor, ve kterém miizeme pomoci panelu nastroji vytvaret obrazky

podle nasi fantazie.

Panel nastroji
V panelu nastroji jsou vSechny nastroje, které miizeme k malovani pouZzivat.

Vybér libovolného tvaru ...y . Vybéer
2
Guma ... Mol - Plechovka (barva)
------------ =l &
Kapdtko ........ . . F€> ............. Lupa
...... ’ ;# q “ . ]
Tllea ............................................ P f "" L SteteC

Sprej ................................................. . % A‘ Toxt

/
g

Usecka K¥ivka
................ wll Sy
Obdéinik....—==" id i T Mnohothelnik
............................ fex=1
Elipsa™" e Zaobleny obdélnik

Obr. 61, Panel nastrojl

V}'Ibér libovolného tvaru - tento nastroj lze vyuzit k oznaceni nepravidelné plochy

v obrazku, miizeme zvolit vybér prihledny nebo neprihledny:

Jednou klikneme levym tlac¢itkem na ikonu tohoto nastroje, zvolime si prihledny (vybér
bez barvy pozadi) nebo neprihledny (s barvou pozadi) vybér. Drzime levé tlacitko a
pohybem mysSi vybereme ¢ast obrazku, kterou chceme bud smazat, presunout nebo

zkopirovat.

Vybér - obdobny jako nastroj predchazejici, ale tento vybér neni provadén

libovolnym tvarem nybrz obdélnikovym tvarem. Jednou klikneme levym tlac¢itkem na

ikonu tohoto nastroje, zvolime si prihledny (vybér bez barvy pozadi) nebo nepriihledny
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(s barvou pozadi) vybér. Drzime levé tlacitko a pohybem mySi vybereme ¢ast obrazku,

kterou chceme bud’ smazat, presunout nebo zkopirovat.

@Guma - vmalovani se pouZiva naprosto stejné jako guma, kterou ma témér kazdy
Zacek v penaluy, tedy ke gumovani neZadoucich car. Jednou klikneme levym tlac¢itkem na
ikonu tohoto nastroje, drzime levé tlacitko a pohybem mySi vygumujeme neZadouci

obrazec.

Plechovka (barva) - pouZziva se kvyplnéni uzavienych objekti barvou, kterou
vybereme v panelu barev. Jednou klikneme levym tlac¢itkem na ikonu tohoto néastroje,
pohybem mysi presuneme kurzor na misto, které chceme vyplnit barvou a klikneme

levym tlacitkem.

& vrs s

Kapatko - se pouziva k prenaseni barev. Jednou klikneme na ikonu tohoto nastroje

levym tlacitkem, prejedeme kurzorem mysi na barvu na platné, kterou chceme prenést a
klikneme levym tlacitkem. Pak klikneme levym tlacitkem na panelu nastroji na nastroj

plechovka a vybarvime.

Q

kresbé. Jednou klikneme levym tlac¢itkem mysi na ikonu tohoto nastroje a vybereme,

Lupa - slouzi ke zvétSeni obrazku nebo jeho Casti, coZ miize napomoci presnéjsi

jestli chceme zvétsit 1x, 2x, 6x nebo 8x a kurzorem najedeme na oblast, kterou chceme

Zvetsit.

Tuika - tuzka kresli presné tak, jak pohybujeme mysi se stisknutym levym
tlacitkem. Kreslit miizeme jakoukoli barvou, kterou si vybereme v paleté barev nebo

namichdme. Myslim, Ze idedlni pouZivat pouze v pripadé, Ze mame nékde malou dirku.

Stétec - ma obdobnou funkci jako tuzka, ale navic si miizeme zvolit z nékolika stop.

Najedeme mySi na platno, stiskneme levé tlacitko a drZime. Posunovanim

mysi Stétcem malujeme.




Sprej - po kliknuti na ikonu v panelu nastrojt si nejprve vybereme stopu spreje.

Najedeme mysi na platno, stiskneme levé tlacitko a drzime. Posunovanim mysi sprejem

vytvarime obrazec.

Text - diky tomuto nastroji miZeme vkladat do obrazku jakykoli text. Jednou
klikneme levym tlacitkem mysSi na ikonu tohoto nastroje a pak jednou klikneme na
misto, na které chceme text vlozit. Zobrazi se nam okno, do kterého miliZeme text napsat.
KdyZ do tohoto textového okna klikneme pravym tlac¢itkem. Zobrazi se nam dialogové
okno, ve kterém je pro nas nejdilezitéjsi ,Panel nastroji Text", na ktery klikneme levym
tlacitkem, a ten se nam zobrazi. Diky nému mliZeme zmeénit velikost pisma, font (typ)

pisma, text miiZe byt napsan tu¢né, podtrzeny nebo kurzivou.

N

Usecka - timto nastrojem kreslime rovné ¢ary. Jednou klikneme levym tla¢itkem
mySi na ikonu nastroje, poté prejedeme kurzorem na pracovni plochu a klikneme levym

tlacitkem mysSi tam, kde chceme, aby nase usecka zacinala. Tlacitko ale nepoustime a

tazenim mysi se presuneme na konec usecky a tlacitko mysi pustime.
Abychom méli ¢aru rovnou, drzime pfii kresleni usecky Shift. Ten nam
umoznuje délat usecku vodorovné, svisle nebo pod uhlem 45 stupn.

Mitzeme si zvolit tloustku cary. Zvolena tloustka cary ovliviiuje tloustku i u obdélniku,

elipsy, zaobleného obdélniku i mnohothelniku.

Kf‘ivka - timto nastrojem kreslime Cary zaoblené, jak uZ z ndzvu vyplyva. Jednou
klikneme levym tlac¢itkem mysi na ikonu nastroje, poté prejedeme kurzorem na pracovni
plochu a klikneme levym tlac¢itkem mysi tam, kde chceme, aby nase krivka zacinala, ale
nepoustime a tazenim mysi se presuneme na konec krivky a tlacitko pustime. Poté
pirejedeme kurzorem mysi tam, kde chceme, aby bylo zaobleni. Klikneme do tohoto

mista levym tlac¢itkem mysi a taZenim vytvorime zaobleni.

—
@Obdélnik - timto nastrojem kreslime obdélniky a ctverce. Pro nakresleni | g
obdélniku jednou klikneme na prislusnou ikonu v panelu nastrojli, poté -

piejedeme kurzorem na pracovni plochu a klikneme levym tlacitkem mysi tam, kde

chceme, aby obdélnik zacinal, ale nepoustime a tazenim mySi se presuneme po
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uhlopri¢ce nahoru nebo dold. Pokud chceme udélat pravidelny Ctverec, musime pouzit
Shift (drzime pii kreslenf). Mzeme si zvolit, jestli chceme jenom obrys, obrys i vypli

nebo jenom vyplil. TotéZ mizeme volit u mnohotuhelniku, elipsy a zaobleného obdélniku.

i

Mnohotihelnik - tento nastroj se podoba Useéce. Rozdil je v tom, Ze miiZeme udélat

z konce usecky udélat dalsi a dalsi.

o

Elipsa - timto nastrojem kreslime elipsy a kruZnice. Pro nakresleni elipsy jednou

klikneme na piislusnou ikonu v panelu nastroji, poté piejedeme kurzorem na pracovni
plochu a klikneme levym tlac¢itkem mysSi tam, kde ma byt stred elipsy (kruZnice), ale
nepoustime a taZenim mySi posouvame od stifedu ven. Pokud chceme udélat

pravidelnou kruznici, musime pouzit Shift(drzime pti kresleni).

Zaobleny obdélnik - pri kresleni zaobleného obdélniku postupujeme naprosto
stejné jako pri kresleni obycCejného obdélniku. Také miizeme pomoci klavesy Shift
namalovat zaobleny ctverec.

Prikazovy radek

V prikazovém radku se vypiSe funkce nastroje, na ktery klikneme napriklad, kdyz

klikneme na tsecku, zobrazi se v ptikazovém radku: ,nakresli tisecku zvolené tloustky".

|I"-Jakresll' Osefky zvolené toustky. |

Panel barev
V panelu barev se nachazi vSechny barvy, které 1ze pouzit.

Zde se nachazi aktivni barva, tu aktivujeme kliknutim levym tlac¢itkem mysi na barvu,

kterou chceme zvolit.

- llllllllllllll
- gllnn nsis CNENE(S

Zde se nachazi barva pozadi, tu aktivujeme kliknutim pravym tlac¢itkem mysi na barvu,
kterou chceme zvolit. Lze ji vyuzit, napriklad kdyz kreslime obdélnik s obrysem i vyplni.
Barva, kterou zvolime jako barvu pozadi je ta, kterou bude obdélnik vyplnén. Tato barva

se projevi také u gumovani, protoze tato barva bude barvou gumy.

o




Prakticka cviceni

Nejprve si spustime program malovani:

| START I """ ™| VSECHNY PROGRAMY I """ > PIVRI'SLU§ENSTVI'I """ ™| MALOVANI I

Vtomto piripadé si procvicime nastroje usecka,

plechovka a_obdélnik.

Vtomto pripadé si procvicime ndastroje Kkiivka,

plechovka a elipsa.

Namichejte si vlastni barvy, barevnost vtomto

piipadé dodrZovat nemusite.




a
o DEIDDEIEI

- namalujte 2 KkruZnice pomoci nastroje elipsa
podobné, jako vidite na obrazku
- preruSovanou ¢aru umazte pomoci nastroje guma

- pomoci nastroje use¢ka namalujte nohy a zobak

<[el> - pomoci kFivky namalujte kridlo, ocas, oko a cCast

iR

D

htebinku, zbytek hiebinku udélejte pomoci

nastroje elipsy

- preruSované ¢ary opét smazeme pomoci gumy
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v posledni c¢asti ukolu pouZijeme predevSim
plechovku

pro ozvlastnéni obrazku miizeme vyuzit napiiklad

jesté sprej




- vytvorte si nejprve pomoci krivky obrys erbu
- uvnitf erbu nemusi byt ¢tyfi komory, mohou byt

tri, dvé nebo jedna, zaleZi na fantazii

- komory pomoci plechovky vybarvéte, kombinace
barev volte dle vlastniho vkusu

- do prvni komory namalujte libovolné zvire,
oznacte vybérem a nakopirujte do komory se
stejnou barvou (pokud takovou mate)

- do druhé komory namalujte jiné zvire a taktéZ

nakopirujte do komory se stejnou barvou

- poslednim dkolem je namalovat znak (symbol) do

horniho pravého rohu




TIP!

Zkuste vytvorit podle predlohy:

e Pozvanku na
narozeninovou oslavu
Pohlednici z dovolené

e Autoportrét




Kniha byla vytvoiena pro snadnéjsi start zacate¢nika a také jako ,POMOCNIK“ nejen

uciteld, ale i jejich zakd pri vyuce Informatiky na I. stupni zakladnich skol. Doufam, ze

vam byla alespon Caste¢nou inspiraci a Ze vas prace s ni bavila.




